ROMANIA
JUDETUL IASI
UNITATEA ADMINISTRATIV
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e-mail: primariasiretel@yahoo.com

DISPOZITIA NR. 203/11.12.2024

privind constituirea comisiei de concurs §i a comisiei de solutionare a contestatiilor la

concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de Referent, clasa III, grad asistent in
cadrul Compartimentului Contabilitate, taxe si impozite locale din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Siretel, judetul lagi

Primarul Comunei Siretel, judetul Iasi;

Avind in vedere Referatul Responsabilului Resurse Umane inregistrat sub nr.
8456/11.12.2024 prin care se propune organizarea concursului pentru ocuparea functiei publice de
referent pe perioadd nedeterminatéd, din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei
Siretel;

Avéind in vedere Instiintarca de organizare a concursului nr. 8357/05.12.2024 privind
publicarea anunfului de concurs citre Agentia Nationald a Functionarilor Publici.

Avand in vedere prevederile Hotardrii Consiliului Local al Comunei Siretel nr.
55/28.12.2023 privind reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului Comunei Sirefel,
in conformitate cu prevederile Legii 296/2023 privind unele mdsuri fiscal-bugetare pentru
asigurarea sustenabilitdtii financiare a Romdniei pe termen lung;

Avénd in vedere dispozitiile art. 469 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Admnistrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Respectand prevederile art. IV ale O.U.G. nr. 34/2023 privind unele mésuri fiscal-bugetare,
prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu
modificarile ulterioare.

In conformitate cu prevederile art. 196, alin. 1, lit. b) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;
DISPUNE

Art.1. Se constituie Comisia de concurs in vederea organizérii concursului pentru ocuparea
postului de referent, functie publica in cadrul Compartimentului Contabilitate, taxe si impozite locale
din cadrul aparatului de specialtate al Primarului Comunei Siretel, judetul lasi, organizat in data de
20.01.2025 — proba scrisd, avind urméatoarea componenta:

a) Membri titulari:

Presedinte: Criciun Adriana — Consilier superior in cadrul Primériei Comunei Siretel;

Membri: Ichim Gheorghe-Adrian — Secretar General al Primariei Comunei Vanitori;

Teodorescu Daniel-Petru — Inspector principal in cadrul Primériei Comunei Siretel
Secretar: Neculau Anca-Florentina — Consilier asistent in cadrul Primériei Comunei Siretel

b) Membri supleanti:

Presedinte: Cretu Irina — Consilier superior in cadrul Primériei Comunei Lespezi

Membri: Ichim Crenguta Liliana — Consilier asistent in cadrul Primériei Comunei Siretel;
Ancuta Gheorghitd-David — Referent asistent in cadrul Primériei Comunei Siretel

Secretar: Paiu Ioan — Administrator public in cadrul Primériei Comunei Siretel

Primarul Comunei Sirefel Page 1



ROMANIA
JUDETUL IASI
UNITATEA ADMINISTRATIV
TERITORIALA COMUNA SIRETEL

Sat Siretel, Com. Sirefel, cod: 707455 SIRETEL
Telefon: 0232.732.251; Fax: 0232.732.254
e-mail: primariasiretel@yahoo.com

Art.2. Se constituie Comisia de solutionare a contestatiilor in vederea organizdrii concursului pentru
ocuparea postului de referent, functie publicd in cadrul Compartimentului Contabilitate, taxe §i impozite
locale din cadrul aparatului de specialtate al Primarului Comunei Siretel, judetul Iasi, organizat in data de
20.01.2025 — proba scrisd, avand urméatoarea componenta:

a) Membri titulari:

Presedinte: Bostan Vasile — consilier asistent in cadrul Primériei Comunei Sirefel;
Membri: Nesvadba Iuliana — Inspector superior in cadrul Primériei Comunei Siretel;
Tanasé Andreea - Larisa- referent asistent Siretel in cadrul Primariei Comunei Siretel;
Secretar: Neculau Anca-Florentina — Consilier asistent in cadrul Primériei Comunei Siretel

b) Membri supleanti:

Presedinte: Vasilicd Gheorghita-Liviu — Secretar General al UAT Siretel
Membri: Barbu Claudia- consilier superior in cadrul Primériei Comunei Lespezi;
Constantinescu Ovidiu-Bogdan — Referent principal in cadrul Primériei Comunei Siretel;
Secretar: Paiu Ioan- Administrator public in cadrul Primériei Comunei Sirefel
Art.3. (1). Pentru participarea la lucrarile comisiei de concurs, precum si la cele ale comisiei de
solutionare a contestatiilor, membrii acestora au dreptul la o indemnizatie reprezentdnd 10 % din salariul
minim brut pe tard garantat in plata.
(2). Persoanele care asigura secretariatul comisiilor de concurs si al comisiilor de solutionare a
contestatiilor au dreptul la o indemnizatie de 10% din salariul de bazd minim brut pe tard garantat in plati.

Art.4. Se aprobi fisa postului, conform Anexei 1, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.S. Se aproba bibliografia si tematica de concurs conform Anexei 2, care face parte integranti din
prezenta dispozitie.

Art.6. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi membrii Comisiei de concurs
si membrii Comisiei de solutionare a contestatiilor.

Art.7. Secretarul General al Comunei Siretel va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului
Jjudetului Iasi, Persoanelor nominalizate la art. 1 si art.2 si o va aduce la cunostintd publicd in conditiile legii.

Contrasemneazi pentru legalitate
Primarul Comunei Siretel = Secretar General al Comunei Siretel
Spai rhy o Vasilica Gheor_ghgig-Liviu
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Anexanr.1 aDPnr. 203 /11.12.2024

Atributii pentru functia publicii Referent, Clasa ITI, Grad Asistent, COMPARTIMENT
CONTABILITATE, TAXE SI IMPOZITE LOCALE

1. respectda R.O.C. si disciplina operatiunilor cu numerar;

rispunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activititile de incasiri si pléti prin casierie;

intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la contribuabili;

respecti plafonul de casé, plafonul de plati/zi i incasarea maxima/client/zi, conform legislatiei in vigoare;
raspunde de exactitatea calculelor din documentele Intocmite;

elibereazé numerar din casierie numai pe baza unei dispozitii de platad semnati de contabil;

are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a tuturor
documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau valorice solicitate pe care le
detine, in vederea cunoasterii realitatii obiectelor si surselor impozabile sau taxabile;

ofera informatii agentilor economici si persoanelor fizice referitoare la impozitele i taxele locale;

9. cunoaste si aplica legislatia referitoare la impozitele si taxele locale;

N kWD

oo

10. se preocupi de cresterea gradului de incasare a impozitelor si taxelor locale;

11. aplici taxele stabilite prin HCL;

A

12. asigurd §i rispunde de modul cum se desfisoard activitatea, in conditii de sigurantd si corectitudine
stabilite prin legislatia specifica operatiunilor cu numerar;
13. raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daci prin fapta si in legitura cu munca a cauzat
pagube materiale unititii;
14.asigura protectia datelor cu caracter personal la care are acces sau pe care le prelucreazi in exercitarea
atributiilor de serviciu, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679, avand urmétoarele
responsabilitéti:
a) sd respecte cele 6 principii stabilite de art. 5 din Regulamentul (UE) 2016/679:
¢ prelucrarea datelor cu caracter personal si se faci in mod legal, echitabil si transparent;
® si colecteze datele cu caracter personal numai in scopuri bine determinate, explicite si legitime,
iar prelucrdrile ulterioare nu trebuie si se abati de 1a aceste scopuri;
e datele cu caracter personal colectate si fie cele mai relevante i strict limitate la ceea ce este
absolut necesar pentru scopurile in care sunt prelucrate;
e datele cu caracter personal s fie valide (corecte, exacte si actuale);
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g)

h)

3)

k)

1)

e datele cu caracter personal si fie pastrate/stocate intr-o formid care si permitd identificarea
persoanelor vizate nu mai mult decit este necesar pentru scopurile pentru care sunt procesate
acestea;

e datele cu caracter personal si fie procesate in cele mai proprii conditii de sigurantd, care s
includd “protectia Impotriva prelucrarii neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a
distrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau organizatorice
corespunzitoare”;

sd respecte drepturile persoanelor vizate (cetitenii), ale ciror date cu caracter personal le prelucreaz,
conform legii;

sa respecte politicile si procedurile privind protectia datelor cu caracter personal adoptate si implementate
in cadrul institutiei;

s colaboreze cu responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal pentru a realiza
cartografierea/inventarierea operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal desfasurate in cadrul
compartimentului din care face parte;

sa pastreze In conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter personal pe
care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de serviciu;

sa interzici in mod efectiv §i sd impiedice accesul oricdrui alt salariat la canalele de accesare a datelor
personale disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul céruia isi desfigoari activitatea;

sd manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in virtutea atributiilor
sale cu cea mai mare precautie, atit in ceea ce priveste conservarea suporturilor, cét si in ceea ce priveste
depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in procedurile de lucru;

s nu divulge niménui §i sd nu permitd nimanui si ia cunostinti de parolele si mijloacele tehnice de acces
in sistemele informatice pe care le utilizeaza in desfisurarea atributiilor de serviciu;

sd nu divulge niménui datele cu caracter personal la care are acces, atat in mod nemijlocit cét si, eventual,
in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu caracter personal se regiseste in
atributiile sale de serviciu sau a fost autorizati de citre superiorul sdu ierarhic;

sd nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele informatice
ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasti activitate se regéseste in atributiile sale de serviciu sau
a fost autorizata de cétre superiorul siu ierarhic;

s nu transmitd pe suport informatic si nici pe un altfel de suport date cu caracter personal citre sisteme
informatice care nu se aflid sub controlul institutiei sau care sunt accesibile in afara institutiei, inclusiv
stick-uri USB, HDD, discuri rigide, casute de e-mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic;
sd informeze de indatid responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal din cadrul institutiei in
legiturd cu riscurile identificate in activitatea de prelucrare a datelor cu caracter personal, precum si cu
incidentele de securitate constatate.
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Anexanr.2 aDPnr. 203/11.12.2024

Bibliografie si tematica pentru functia publici Referent, Clasa III, Grad Asistent, COMPARTIMENT
CONTABILITATE, TAXE SI IMPOZITE LOCALE

1. Constitutia Roméniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, cu modificérile si completérile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile gi completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament Intre femei si barbati, republicati, cu
modificirile i completérile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament ntre femei si barbati, republicata,
cu modificérile si completérile ulterioare

4. Partea I, tithul I i tithul 1T ale partii a IT-a, titlul I al partii a IV-a, tithul I si II ale péartii a VI-a din Ordonanta
de urgentd a Guvernuhlui nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Partea L, titlul I i titlul IT ale partii a II-a, tithul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile i completirile ulterioare

5. Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare
si legale, republicati.

cu tematica Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea

angajamentelor bugetare si legale, republicati.

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificérile si completarile ulterioare
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cu tematica Legea nr 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completéarile ulterioare.
7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completérile ulterioare

cu tematica tithul IX, impozite si taxe locale; Titlul X, impozitul pe constructii.
8. Legea nr. 207/2015, Codul de procedura fiscald, cu modificérile si completirile ulterioare.
cu tematica Titlul I, dispozitii generale, titlul II cap. IT Dispozitii generale privind raportul sarcinii fiscale;

Titlul III - cap. IV, Cap. V; titlul V, cap. I, Cap. II, cap. III, cap. IV, Cap. V., Cap.V], titlul VII, cap. I, cap. II,
cap. ITI, Cap. IV, Sectiunea I

Primarul Comunei Siretel
SPAIUC GELU
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